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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Cin Kozségi Onkorményzat a kozérdekid adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabilyait az informdciés onrendelkezési
jogrél és az informdacioszabadsagrol szolé 2011. évi CX11. toérvény (a tovabbiakban: Info, torvény), a
kozérdekl adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék
adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrdl szélé 305/2005. (XIL 25.) Korm.
rendelet, a kozérdekil adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szélo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kézzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrél szélé 18/2005. (XII. 27.) THM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet)
végrehajtasa, valamint a gazdasigi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjén a kovetkezOk szerint
hatarozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

L A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Ctin Kozségi Onkormanyzata meghatrozza és elésegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kdzérdeki adatok igénylésének és teljesitésének rendjét,
az lgyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az adatokat megismemni kivéndé személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatirozza az adatszolgéltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza
a kozzétételre keriild kozérdek(i és kozérdekb6l nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felelosoknek korét, az adatkszld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasdval
kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a (http://cun.asp.lgov.hu) honlapon kézzétételre keriil.

1.1, A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatalya Ctin Kozségi Onkormanyzat teljes szervezeti egységére terjed ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

AdatfelelSs az a kizfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus titon kotelezéen kozzéteendd kozérdekii
adatot eloallitotta, illetve amelynek a miikGdése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely Onélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleérive a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajttatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége. igy kiilonsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tiroldsa, megvaltoztatisa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznélisanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzék
(pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése.



Adatfeldolgozdst az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dé technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszert6l és eszkdzt6l, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve
hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé™®, az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezs
szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzddést is - adat feldolgozdsat végzi.

Adatmegsemmisitést az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés’, az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem lehetséges.
Adatzdrolas*, az adat azonosité jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idére
torténd korlatozasa céljabol.

Altalénos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek éltal kitelezden kozzéteendd kozérdekii adatok

kore.

Bilindigyi személyes adat’, a blintetd eljards sordn vagy azt megel6zben a biincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal osszefliggésben, a biintetdeljards lefolytatdsara, illetéleg a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabb4 a biintetés-végrehaijtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat.

Hozzdjdrulds*, az érintett akaratdnak dnkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adat -
teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egy€b kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozéd vagy
kozfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen
modon vagy forméban rogzitett informéci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatél, onallé vagy
gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazddlkod4sra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat,

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét térvény kozérdekbé! elrendeli.

Kozzétételi egység: Bsszefliggd targyn adatok - THM rendelet 4ltal meghatarozott - egyiittese, amely
megjelenithetd kiilénbsz6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzérétel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamgra, szemelyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen 16rténd hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kdzfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozédan
meghatarozott, kételezéen kozzéteendd kézérdekii adatok kére.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre,

b) a nemzetiséghez tartozasra,

c) a politikai véleményre vagy partillasra,

d) avallasos vagy mas vilignézeti meggydzodésre,



€) az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
f) aszexudlis életre vonatkozo személyes adat,

g) azegészségi dllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biiniigyi személyes
adat.

Leirs adatok: a kézzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kdzadatkeresd rendszer
miik6déséhez szikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint gazdalkodasara
vonatkozd kozérdek(i, valamint kozérdekbol nyilvanos, kotelezben kézzéteendd adatokat tartalmazéd
honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagira
jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo6 kévetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

.
A KOZERDEKU ADATOK ME(’;IS'MERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Cin Onkormanyzatanak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1&vé kozérdekii adatot bérki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekli adatok
nyilvanossagahoz vald jogot térvény korlatozza.

A kozérdekii adatok megismerésével €s nyilvanossagaval dsszefliggésben az iizleti titok megismerésére a
Polgéri Térvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.

A kozérdekii adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossiguk korldtozhato az Info, térvény 27. §-
anak rendelkezései szerint.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljardé személy neve,
feladatkére, munkakdore, vezetdi megbizisa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét t6rvény elbirja.

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara irdnyulé
eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétd] szdmitott tiz
évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb id6t is meghatdrozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a Jegyzd/aljegyzd az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek shlyanak mérlegelésével (az adat keletkezését6l szamitott tiz éven beliil)
akkor utasithatja €l, ha az adat megismerése a szerv torvényes mikodési rendjét, vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilonSsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések eldkészitése sordn torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.



A kdzérdekd adat és a kbzérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismerésére
igényt kell benyjtani.

Az igény benytjtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras.

A kdzérdekli adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen
benyujthatja fliggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajét felhasznalas vagy més személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szé6beli igénybejelentést személyesen lehet tenni a kvetkezé helyen,
Kémes K6zségi Onkormanyzat 7843 Kémes, Kossuth u. 18 Ugyfélfogadasi idében:

irasbeli igénybejelentést a kbvetkez$ médokon lehet tenni:
Személyesen: Kémes Kézségi Onkormanyzat 7843 Kémes, Kossuth u. 18
Postai tton Kémes Kézségi Onkorményzat 7843 Kémes, Kossuth u. 18
Elektronikus uton jegyzo@kovacshida.hu; aljegyzo@kovacshida.hu

Az igényld kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolésat,
- kozérdekli adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmazé iratokrodl térténd masolat készitését.

2. A szébeli tajékoztatas szabilyai

A kozérdekli adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsGdlegesen irdsban kell teljesiteni, az
elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a. ) az igényelt adat a kdzség honlapjin (http://cun.asp.lgov.hu) vagy irasos formdban az
Onkormanyzat
hirdeté6tablajan, vagy helyi sajtéban mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irisos
forméban is elérhetd,

b. ) amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,
c. ) amennyiben az igény az Onkorméanyzat eljarsara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tdjékoztatassal teljesithetd;

d. ) széban azonnal teljesithetd és az igénylé szdmara kielégits.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintett tigy
ligyintézbje - a megkeresés formdjatél fiiggben - telefonon vagy személyesen azonnal kételes
megvilaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli tdjékoztatast és a kérelmezd nem
kéri a vilasz irasban vagy informatikai Gton (cd, dvd) t6rténd rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrdl az tigyintézd kételes az iigy szamat, targyat, az
igényelt adatokat, az adatigénylés médjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban
elhelyezni.




Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl a Jegyzdt/aljegyzdt az adatkéréstdl fiiggéen 3 munkanapon
beliil tdjékoztatni kell. A tajékoztatis tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen szébeli tdjékoztatissal nem teljesitheté az iigyintézé kozli az igénylovel,
tovdbba tajékoztatja az irdsos megkeresés modjairdl és formajardl. Az lgyintézé feljegyzést készit a
megkeresésrol, melyr6l Jegyzd/aljegyz6t vagy Polgarmester az adatkéréstd] fliggben 3 munkanapon beliil
tdjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az frasbeli tajékoztatas szabailyai

Az adatkéré igényét irasban elstdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitditésével, vagy
az 4ltala irt tetsz6leges formaban nytjthatja be a I1.1. pontban meghatarozott médon. Ha az adatigénylés
elektronikus titon, de nem a I1. 1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, az Onkorméanyzat minden
dolgozdja kiteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani.

Az elektronikus 1ton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat mellékietér képezi. A tetszbleges formaban benyujtott kérelemnek
tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szereplé informaciokat.

A Jegyzb/aljegyzd a beérkezett igénylélap alapjan irdsban kijeloli az adatszolgaltatdsra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhet6.

A benytijtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett kiztisztviseld 15 napon beliil teljesiti, és
atadja a jegyzd/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a legrovidebb
idé alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelents terjedelmii, az adatszolgaltatisra kotelezett koztisztviselé azt a
Jegyzb/aljegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a Jegyzé/aljegyzd a 15 mnapos
hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylonek az igény kézhezvételét6l szamitott
15 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének Altaldnos szabdlyai

A Kkérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozeérdekli adatot (adatokat) egyértelmiien és
konkrétan megjelélni. A nem egyértelmd, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet benyujténak
pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért a Jegyzd/aljegyz6 a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjel6ini, az adatkozlésre kijelolt dolgozd
kételes abban segitséget ny(jtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a Jegyzd/aljegyzot
tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivdsban megadott hatdridén beliil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kézérdek(i adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az éltala értett
mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgéltatas teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mett a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az dltala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekli adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, 4thtizassal).

Az adatigénylésnek kizérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozéssal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet
eleget tenni.



Ha az igényl§ dltal kért médon nem teljesithet az adatszolgéltatas, az igényldt fel kell kérni - kapesolatfel
vételt kbvetden - a hidnyzé adatok vonatkozadsaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazo adatbézisrél térténd masolat készitéséért - legfeljebb az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig tetjedéen - koltségtéritést Allapit meg.

A koltségvetési évre megillapitott dijakat évente december 31-ig feliil kell vizsgalni, A fizetendd
koltségtérités dsszegérél az igénylét - az igény teljesitését megel6zden - téjékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitisa sordn az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténé kézbesitésének koltsége,
valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése az Onkormanyzat alaptevékenységének ellatasshoz sziikséges
munkaerdfonds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd
munkaerd-raforditas kbltsége. (4 koltségelemek megdllapithaté mértékét jogszabdly fogja meghatdrozni,
amely a kézirat lezdrdsdnak idépontjéban még nem jelent meg.)

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kéltségek megismerése utan fenntartja vagy
modositja-¢ az igényét.

Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, kozdlni kell, hogy az igényelt adatokrol
csak olyan forméban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket.

Amennyiben az igénylé villalja a koltségek megtéritését, annak dsszegérdl az adatszolgaltaté szamlat 4llit
ki és adatok ataddsaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem kozérdeki
adatok vagy azok az Info, torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irdsban postai vagy - ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A kozérdeki
adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra
vonatkoz6 tajékoztatést - beleértve az eljar6 birésdg megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat -
is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem az Onkorményzat kezelik, akkor errdl a
Jegyz6/aljegyz6 15 naptari napon beliil tijékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairol nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakrol a
Nemzeti Adatvédelmi €s Informéciészabadsdg Hatésagot minden év januédr 31. napjaig tajékoztatni
szitkséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a Jegyzd/aljegyzo felelés.

4. A jogorvoslat szabilyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo,
illetve meghosszabbitott hatéridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a kéltségtéritést nem fizette
meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat az Inf6. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a maésolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.



1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az dnkorméanyzat €s a polgarmesteri hivatal feladatkrébe tartozé iigyekben - kiilongsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az dllami és 6nkorményzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotdtt szerz6désekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -
személyek részére kiildnleges vagy kizdrélagos jogok biztositaséra vonatkozéan - a kézvélemény pontos
és gyors tijékoztatdsanak biztositdsa és kotelezettségének teljesitése a Jegyzd/aljegyz6 feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatissal hozzaférhetdvé teszi az oOnkorményzat és a
polgarmesteri hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kitelezettség az Info, térvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kiilondsen a szerv;
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokdban 1évo adatfajtdkra,
- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjénak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkzl6nek gondoskodni kell:
a) akzzétételi listakon szerepl6 adatok el6allitasarol és hataridére torténd megkiildésérél,
b) akozzétételre keriil§ adatok pontossagardl, szakszeriiségérdl és aktualitasardl kbzzététel elott
és utan,
¢) a helyesbitett vagy fiissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a felel6sségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelos személyek Gtjan is ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetdséggel annak tényét rogziteni kell. A felelGs
személyeket meg kell jeldlni.

A kozérdekii adatokat Cun Kozségi Onkorményzata a térvényi eldirdsoknak megfeleléen kell kozzétenni.
A kozzétételrsl az Onkormanyzat a Jegyz6/aljegyzd/ utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekdvetkezett valtozast kdvetd 5 napon beliil el kell végezni.

Amennyiben az Onkorményzat rendelkezik honlappal, (http://cun.asp.lgov.hu) annak miikédésének
biztositisaért, az adatkozlé feladatainak ellatasaért a Jegyzo/aljegyzo/ a felelés, aki gondoskodik:

a) a honlap kdzérdeki adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjénak, formajanak
kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar elhéritasarol,

b) a hozza megkiildétt adatoknak a honlapon térténd kdzzétételérsl, folyamatos elérhetéségérél,
frissitésér6l és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kdzzétett kozérdekii adat melyik
hivatali egységt6] szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds éltal kozlésre atadott adatokkal valod
egyezdségérol),



d) az adatdllomdny (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmér6l, biztonsagi mentésérol,

) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltivolitdsdnak naplézasardl, a
napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelel6s6k elérhet6ségi adatainak és a kzzétételi egységek adatainak nyilvantartasarél
¢s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A Jegyzd/aljegyz6/ - a Hatdsdg véleményének kikérésével tovabbi kitelezben kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovibbiakban: egyedi kbzzétételi lista).

A Jegyzb/aljegyzd a kozzétételi listdban nem szerepld kdzérdekil adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliil vizsgdlj a az 4ltala a kiadott egyedi kdzzétételi listat, és a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteend6 adatokat az adatkozlivel egyeztettetve elektronikus Gton vagy elektronikus
adathordozdn, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy PDF) formitumban, az
adatvaltozas utdni 2. napig eljuttatja az adatkozléhéz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalé altal kitSltendd nyomtatvanyokat, (Grlapokat az adatfelelés letolthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatk$zl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kzzéE.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkzIl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok egyezbségét.

Az adatk6z16 ellendrzi az 4tadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kozlésre.
Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kzzétételnek.

Az adatkdzlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasiaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak a naplozasardl.

Az adatkozlé gondoskodik a naplézott adatallomdny megsemmisités, illetéktelen személy Aaltali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisa elleni
védelmérol, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a
naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a Jegyzo/aljegyzo a felelds.

A kézzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné véldsa, illetve ilyen adatok feltarasa esetén
az adatfelel6s eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kzérdekil adatokat tartalmazd, kiilén jogszabélyban
meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az adatkozldnek.

A kozzétett adat eltdvolitasdnak sziikségességérdl az adatfelelos is értesitheti az adatkézlét, aki az
eltavolitas irdnt a megjeldlt iddpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kdzérdekl adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra, valamint a
korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban
napldzni kell a bekdvetkezd esemény datumét és id6pontjat, valamint az azt kezdeményezd felhasznalé
nevét.



A honlapon szereplé kozérdekil adatok a honlaprol kozzétételt! szamitott egy évig a honlaprél nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltdvolitasdnak id6pontjara, illetve €ldz6 allapota
archivaldsanak (honlapon tartisénak) idétartamara a szabdlyzatban elbirtak az irdnyaddk az aldbbiak
szerint:

— amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 llapotanak archivumban tartdsat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 10j allapot fellelhetGségét, az archivumban elérhetd
adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
eldz6 allapotanak archiv alloményban val6 elérhetoségét.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A Jegyzb/aljegyzd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo igényekrél és az Info, térvény végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek
teljesitésérdl évente december 31-ig beszamol a Képviseld-testiilet felé.

A beszamol6 alatdmasztasat szolgdld informacidkat a szervezeti egységek vezetdi november 16ig a
Jegyzb/aljegyzd rendelkezésére bocsatjak.

A beszdmold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjel6lésére, az adatszolgaltatds formaja és az
igénylok altal megtéritett koltség dsszegére.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabilyzat 2021 .....05 SNSRI S LS napjan Iép hatalyba.

@\)\k M\,L

Déme Szilard polgarmester




1. melléklet
A kozérdekii adatok szolgaltatasara Kijelolt személyek
Az Onkorminyzat Jegyzdje: Ilosfai Péterné Dr. Hatvani Edit

Az Onkormsinyzat aljegyzéje: Kalmarné Démsodi Ivett

...............................................................................................................



2. melléklet
Kozérdeki adat megismerésére iranyuld igény bejelentés
Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az igényelt kdzérdekii adat(ok) konkrét megjelélése;

Az adatkérés idopontja: .......... ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahiizandé):
Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem
Nyilatkozat

N 101 11 (0] 1 S (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil$ koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg,.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan forméaban és médon kaphatok t4jékoztatast,
ami nem okoz kSltséget a.........ooeeevviiviicniciiiiii e Onkorményzatnak. Tudomdsul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitisaval osszefiiggésben visszavondsig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahuzandd) személyesen, postai tton,
e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen
kérek értesitést:

TelefonsSZAm: .....c.covvveviis vr vevene ve veevrecresnenees -
05 11+ HH SRR
E-mail CimM:.cecieieeeeeeiincevesineeiresceirneeececnnnnneees
Kelt,ooovieiniiae et 20 e eineens
igényld aldirdsa
4 kért adatszolgaltatast.. .db ............... kiadasaval teljesitettem / nem teljesitettem.

Jegyzd



3. melléklet

A4 kozérdekii adatrél készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke

postai dijazas alapjan

2021.01.02.t61
A(!atlkﬁzlés Koltségnemek
modja
Adathordozé Postai koltségek Munkaer6-
koltsége raforditas
koltsége
\A/4-es oldal fénymasolasa (100 Ft/lap mindenkor érvényben 1€vo 0 Ft/ 6ra
(fekete-fehér) ostai dijazas alapjan
A/4-es oldal fénymasolasa |100 Ft/lap mindenkor érvényben 1évd 0 Ft/6ra
(szines) ostai dijazas alapjan
A/3-as oldal fénymasolasa 200 Ft/lap mindenkor érvényben 1évo 0 Ft/o6ra
(fekete-fehér) ostai dijazés alapjan
A/3-as oldal fénymasolasa 200 Ft/lap mindenkor érvényben 1évé 0 Ft/ 6ra
(szines) postai dijazés alapjan
CD lemezre iras 500 Ft/lemez |mindenkor érvényben 1€vd 0 Ft/é6ra
postai dijazas alapjan
DVD lemezre iras 500 Ft/lemez |mnindenkor érvényben 16v4 0 Ft/ 6ra




